ПАМЯТКА
в случае обнаружения подозрительных предметов и веществ (посылок, конвертов, свертков т.д.)
Некоторые характерные признаки писем, подозрительных на заражение биологической субстанцией (химическим веществом):

• конверты необычны по весу, размеру, форме, толщине, запаху, цвету;

• содержат (по внешнему виду или на ощупь) иные включения, помимо бумаги;

конверт, не вызвавший подозрений по внешнему виду, содержит порошок (следы порошка), бумаги пропитаны каким-то веществом” - необычны по виду, цвету, запаху и т.д.

При получении подозрительного конверта:
1. Конверт не вскрывать!

2. Поместить конверт в плотный целлофановый пакет.

3. Доложить непосредственному руководителю.

4. Тщательно вымыть руки с мылом.

Если конверт, посылка, сверток и т.д. не вызвал подозрений и был Вами вскрыт:
1.   Поместить конверт, его содержимое и предметы, бывшие в не​посредственном соприкосновении с ними (резиновые перчатки, ножницы, ручки и т.д.) в плотный целлофановый пакет.

2. Тщательно вымыть руки с мылом.

3. Доложить непосредственному руководителю.

Действия руководителя после получения сообщения о происшествии:
1.Принять меры к запрещению доступа сотрудников в помещение, где обнаружен (вскрыт) подозрительный конверт, посылка, сверток и т.д.,
2. Сообщить полную и достоверную информацию о происшествии в дежурную часть ОВД (02) или территориальный орган ФСБ.

3. Организовать оцепление места происшествия и эвакуацию сотрудников до прибытия нарядов милиции, ФСБ, Управления ГО и ЧС.

4. Составить пофамильный список сотрудников, контактировавших с данным письмом.посылкой и т.д. с указанием адресов, телефонов. Обеспечить их нахождение на рабочем месте, ограничив их контакт с другими сотрудниками.

5. После прибытия специалистов СЭС обеспечить неукоснительное выполнение   всех   предложенных   ими   противоэпидемических   и профилактических мероприятий.

6. В целях недопущения паники и иных действий, осложняющих ситуацию категорически запрещается комментировать данный факт с представителям СМИ
